ZARZĄDZENIE NR 460/22
BURMISTRZA ANDRYCHOWA

z dnia 13 września 2022 roku
w sprawie:   zmiany Zarządzenia Nr 258/A/22 Burmistrza Andrychowa z dnia                                 31 maja 2022 roku w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Andrychowie

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym 
(Dz.U. z 2022 roku, poz. 559 z późn.zm.) w związku z § 12 Załącznika do Uchwały Nr  IV-20-15 Rady Miejskiej w Andrychowie z dnia 29 stycznia 2015 roku w sprawie zmiany Statutu Ośrodka Pomocy Społecznej w Andrychowie (Dz. Urz. Woj. Małop. z 2021 roku,                                poz. 5295 z późn.zm.)
zarządzam, co następuje

§ 1

W Załączniku do Zarządzenia Nr 258/A/22 Burmistrza Andrychowa z dnia 
31 maja 2022 roku w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Ośrodka Pomocy Społecznej  w Andrychowie wprowadza się następujące zmiany:

1) w § 6 ust. 1 otrzymuje brzmienie: 

„§ 6

1. W skład Ośrodka wchodzą następujące komórki organizacyjne, oznaczone niżej wymienionymi symbolami:

Dział Finansowo-Księgowy:






        FK




Kasa







        KA

Dział Osobowo-Organizacyjny:





        OO



Kadry







        K



Dziennik Podawczy





        DP



Sekcja Gospodarcza





        SG

Dział Pomocy Środowiskowej: 





        PŚ 

                          Stanowisko ds. Pierwszego Kontaktu                                               PK

                          Zespół ds. Świadczeń Pieniężnych i Usług z Pomocy                     

                          Społecznej                                                                                             ZŚU




Zespół ds. Pracy Socjalnej



                     ZPS

Sekcja ds. Realizacji Świadczeń z Pomocy 

Społecznej i Stypendiów Szkolnych

                                  SŚ                                                                       

Zespół ds. Asysty Rodzinnej



           
        ZAR 

Zespół Poradnictwa Specjalistycznego


        ZPS

Sekcja Usług Opiekuńczych 




        UO

Asystent Osoby Niepełnosprawnej                                                   AON

Hostel







        HOS
Schronisko dla Bezdomnych Mężczyzn


        SCH

Mieszkanie Chronione




        MCH

    
Dział Profilaktyki Środowiskowej





        DPŚ




Świetlica Środowiskowa „Przystanek Przygoda”

        ŚŚS

Dział Świadczeń dla Rodziny


        


                     DŚR


Dział Dodatków Mieszkaniowych i Energetycznych                                                DMESS

Konsultant Prawny







        KP

Inspektor Ochrony Danych Osobowych




        IOD

Samodzielne Stanowisko ds. BHP                                                                               BHP

Zespoły Projektowe 







        ZPE

Klub Integracji Społecznej                                                                                             KIS.”,
2) w § 22 ust. 2 pkt 4) otrzymuje brzmienie:
     „4) Sekcja ds. Realizacji Świadczeń z Pomocy Społecznej i Stypendiów Szkolnych”,
3) § 26 otrzymuje brzmienie: 
                                                             „§  26

Sekcja ds. Realizacji Świadczeń z Pomocy Społecznej i Stypendiów Szkolnych

Do zadań Sekcji  ds. Realizacji Świadczeń z Pomocy Społecznej i Stypendiów Szkolnych należy między innymi:
1) ustalenie potrzeb finansowych z zakresu pomocy społecznej (budżetu),

2) przygotowywanie we współpracy z Konsultantem Prawnym  decyzji przyznających różne formy świadczeń z zakresu pomocy społecznej, w tym o skierowaniu                       i odpłatności za pobyt w domu pomocy społecznej oraz potwierdzania prawa do świadczeń opieki zdrowotnej finansowanych za środków publicznych, a także decyzji w sprawie nienależnie pobranych świadczeń i zobowiązujących do zwrotu wydatków za udzielone świadczenia,

3) sporządzanie list wypłat świadczeń z pomocy społecznej, konsultowanie realizacji świadczeń z  pozostałymi pracownikami Działu Pomocy Środowiskowej, 

4) prowadzenie rejestru udzielonych świadczeń, rejestru umów, o których mowa                           w art. 103 ustawy o pomocy społecznej,

5) obsługa platformy E-PUAP,

6) sporządzanie  umów i porozumień we współpracy z Konsultantem Prawnym,

7) prowadzenie spraw związanych z dożywianiem, w tym realizacja Programów Rządowych w przedmiotowym zakresie,  korespondencja, współpraca                                       z odpowiednimi placówkami, w szczególności oświatowymi,

8) obsługa programu informatycznego POMOST,

9) zgłaszanie osób, którym przyznano świadczenie w formie opłacania składki na ubezpieczenie zdrowotne w programie  PŁATNIK,

10) archiwizowanie akt sekcji,

11) prowadzenie ewidencji innych świadczeń (zasiłki, pomoc w naturze, pomoc finansowa na pokrycie wydatków na świadczenie lecznicze, pogrzeby itp.),

12) sporządzanie bilansu potrzeb w zakresie pomocy społecznej,

13) występowanie we współpracy z Działem Finansowo-Księgowym o wszczęcie postępowania egzekucyjnego w administracji, sporządzanie niezbędnych dokumentów i monitorowanie toczącego się  postępowania, prowadzenie rejestru tytułów wykonawczych,

14) sporządzanie sprawozdawczości z zakresu realizacji zadań pomocy społecznej, w tym również w wersji elektronicznej,

15) prowadzenie postępowania w sprawach dotyczących udzielania pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla uczniów,

16) ustalanie uprawnień  do świadczeń dla uczniów zgodnie z regulaminem udzielania pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla uczniów zamieszkałych na terenie Gminy Andrychów,

17) przygotowywanie projektów decyzji administracyjnych z zakresu przyznawanych stypendiów i zasiłków szkolnych,

18) sporządzanie statystycznych zestawień wydawanych decyzji administracyjnych oraz przygotowania do finansowej  realizacji.”,

4) § 37 otrzymuje brzmienie:
„§ 37
       Dział Dodatków Mieszkaniowych i Energetycznych
Do zadań Działu Dodatków Mieszkaniowych i Energetycznych należy między innymi:

1) przyjmowanie wniosków i obliczanie wysokości dodatków mieszkaniowych,

2) przygotowywanie decyzji przyznającej dodatek mieszkaniowy jak i odmownej 
i wstrzymującej,

3) sporządzanie list wypłat do zarządców lokali oraz list wypłat w kasie (ryczałty),

4) prowadzenie ewidencji dodatków mieszkaniowych (liczby gospodarstw domowych),

5) prowadzenie sprawozdawczości,

6) sporządzanie bilansu potrzeb w zakresie dodatków mieszkaniowych,

7) przyjmowanie wniosków i obliczanie wysokości dodatków energetycznych,

8) przygotowywanie decyzji przyznającej dodatek energetyczny jak i odmownej, uchylającej i wstrzymującej,

9) sporządzanie list wypłat do zakładów energetycznych lub na osobiste konta bankowe Klientów,

10) prowadzenie ewidencji dodatków energetycznych,

11) sporządzanie bilansu potrzeb w zakresie dodatków energetycznych,
12) prowadzenie postępowań w  sprawie ustalenia prawa do dodatków osłonowych, przekazywanie informacji o przyznaniu dodatków osłonowych, prowadzenie ewidencji wniosków o ich przyznanie, sporządzanie decyzji odmownych, list wypłat,

13) prowadzenie postępowań w sprawach wniesionych odwołań,

14) sporządzania statystycznych zestawień wydawanych decyzji administracyjnych oraz przygotowania do finansowej  realizacji.”,
5) Załącznik do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie jak Załącznik do niniejszego Zarządzenia.

§ 2

Pozostałe postanowienia Zarządzenia Nr 258/A/22 Burmistrza Andrychowa z dnia 
31 maja 2022 roku nie ulegają zmianie. 

§ 3

Wykonanie Zarządzenia powierzam Dyrektorowi Ośrodka Pomocy Społecznej w Andrychowie.

§ 4

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.
