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                                                                                                    Załącznik nr 4 do ogłoszenia
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
    Zadanie 1.  Trening Dorosłości:  
a) Realizacja łącznie 40 godzin dydaktycznych treningu dorosłości (5 dni x 8 godzin dydaktycznych od poniedziałku do piątku) – łącznie dla 15 osób - uczestników projektu. Warsztaty (40 h dydaktycznych dla grupy) obejmują zagadnienia dotyczące poznawania 
i doskonalenia umiejętności społecznych, nabywania sprawności wykorzystania umiejętności społecznych w sytuacjach życiowych, profilaktyki uzależnień, konstruowania celów życiowych i planów ich realizacji, zarządzania własnymi zasobami w realizacji wytyczonych sobie celów, w tym czasem i budżetem, nabycie umiejętności wypełniania urzędowych druków, odpowiadania na pisma urzędowe, w tym utworzenia rachunku bankowego. Celem treningu jest wzrost samodzielności, umiejętności społecznych oraz podniesienie świadomości uczestników w zakresie roli czasu i podziału obowiązków w życiu prywatnym 
i przyszłej pracy zawodowej. 
b) Okres realizacji zadania: do 31 lipca 2017r. 
c) Wykonawca zobowiązany jest zapewnić oraz ponieść następujące koszty związane                         z organizacją i realizacją szkolenia:

–     transport klimatyzowanym autokarem  - Andrychów -  miejsce szkolenia – Andrychów; 

· Zapewnić ośrodek szkoleniowy zlokalizowany w miejscowości turystycznej,  o standardzie minimum trzy gwiazdkowym, w  promieniu do 200 km od siedziby zamawiającego,  zapewniający dla każdej grupy salę, całodniowe wyżywienie zgodne  z sugestiami dietetycznymi uczestników  oraz serwis kawowy, noclegi w pokojach 2-3 osobowych                     z łazienką,  w którym znajduje się basen kąpielowy, sauna, siłownia, masaże i inne usługi rekreacyjne, korzystanie z ww. usług nieodpłatne dla uczestników projektu, 

· zapewnić warunki pracy zgodnie z przepisami bhp w trakcie trwania szkolenia, 

· zapewnić uczestnikom szkolenia odpowiednie materiały szkoleniowe wraz z długopisami (tzn. materiały szkoleniowe związane z tematyką szkolenia, 15 kpl.+1 kpl.), które po zakończeniu szkolenia przejdą w posiadanie uczestników projektu (15 kpl.) i Zamawiającego w celu dokumentacji prawidłowości realizacji usługi (1 kpl.),

· sale dydaktyczne z wyposażeniem w rzutnik multimedialny, laptop, ekran na statywie, papier do flipczartu, flipczart . Sala powinna mieścić minimalnie 15 osób; 

· zapewnić jeden ciepły posiłek każdego dnia dla każdego uczestnika szkolenia (pierwszy dzień obiad i kolacja; drugi, trzeci, czwarty dzień- śniadanie, obiad i kolacja, piąty dzień – śniadanie i obiad; śniadanie w formie szwedzkiego stołu)  oraz   serwis kawowy 2 razy dziennie z poczęstunkiem (kawa parzona, rozpuszczalna, mleko do kawy, herbata, woda mineralna gazowana/niegazowana, kruche ciastka, sok owocowy)

· zapewnić 3 atrakcje o charakterze kulturalno – oświatowym podczas pobytu grupy ( w tym jedna poza miejsce szkoleniowe); 

· oznakować pomieszczenia, w których będą odbywały się zajęcia zgodnie z aktualnymi wytycznymi w zakresie informacji i promocji Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Małopolskiego, 

· wykonać  i przedstawić zamawiającemu szczegółowy program oraz harmonogram szkolenia, konspekt i materiały szkoleniowe dla uczestników,  

· zapewnić prelegentów/trenerów z kompetencjami do prowadzenia warsztatów i ćwiczeń 
w przedmiotowym zakresie tj. trenera z wykształceniem psychologicznym, pedagogicznym lub socjologicznym,

· wystawić uczestnikom szkolenia zaświadczenia/certyfikaty o ukończeniu szkolenia zawierające informacje o jego temacie oraz wymiarze godzin, 

· ubezpieczyć każdego z uczestników szkolenia, od następstw nieszczęśliwych wypadków powstałych w związku ze szkoleniami oraz w drodze do i z miejsca szkolenia, wykaz uczestników przesłany zostanie Wykonawcy najpóźniej dzień przed rozpoczęciem szkolenia,

· przeprowadzić ewaluację szkolenia – dokonać oceny szkolenia za pomocą ankiet ewaluacyjnych zatwierdzonych przez Zamawiającego,
· opracować i przedłożyć Zamawiającemu w terminie 30 dni kalendarzowych od zakończenia usługi raport z realizacji usługi szkoleniowej oraz listy obecności uczestników na zajęciach 
w poszczególnych dniach szkolenia, listy poświadczające odbiór materiałów dydaktycznych, listy poświadczające korzystanie z posiłków i serwisu kawowego, listy poświadczające odbiór certyfikatów, kopie certyfikatów (zaświadczeń o ukończeniu szkolenia) przekazanych uczestnikom, ankiety ewaluacyjne wypełnione przez uczestników szkolenia oraz dziennik zajęć,  

· prowadzić dokumentację wykonanych usług zgodnie z zasadami dokumentowania działań wykonywanych w projektach finansowanych przez Europejski Fundusz Społeczny w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Małopolskiego na lata 2014-2020, 

· Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonywania kontroli realizacji zamówienia,                                a Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia, zakwaterowania,  wyżywienia oraz udziału w szkoleniach lub kursach osobom wskazanym przez Zamawiającego do przeprowadzenia kontroli realizacji przedmiotu zamówienia. Koszty z tego tytułu Wykonawca musi uwzględnić w cenie poszczególnych zadań (maksymalnie dla dwóch osób).
Zadanie 2.  Szkolenie komputerowe :
a) Realizacja 80 godzin dydaktycznych szkolenia komputerowego,  łącznie dla 15 osób - uczestników projektu. Celem szkolenia  (80 h dydaktycznych) jest wzrost umiejętności obsługi programów komputerowych wykorzystywanych w pracy zawodowej, 
w szczególności zaawansowana obsługa edytora tekstów i arkusza kalkulacyjnego.

b) Okres realizacji: 01.08.2017 r. – 31.08.2017 r.
c) Wykonawca zobowiązany jest zapewnić oraz ponieść następujące koszty związane                         z organizacją i realizacją szkolenia:

· zapewnić warunki pracy zgodnie z przepisami bhp w trakcie trwania szkolenia, 

· zapewnić uczestnikom szkolenia odpowiednie materiały szkoleniowe wraz z długopisami (tzn. materiały szkoleniowe związane z tematyką szkolenia, 15 kpl.+1 kpl.), które po zakończeniu szkolenia przejdą w posiadanie uczestników projektu (15 kpl.) i Zamawiającego w celu dokumentacji prawidłowości realizacji usługi (1 kpl.),
· Wykonawca zapewni  salę wykładową przystosowaną do realizacji zajęć teoretyczno-praktycznych, mogącą pomieścić grupę. Sala wykładowa musi być wyposażona w sprzęt multimedialny z legalnym oprogramowaniem niezbędnym do przeprowadzenia zajęć przewidzianych programem szkolenia. Każdy uczestnik szkolenia powinien mieć zapewnione indywidualne stanowisko pracy z komputerem. Sala wykładowa musi być wyposażona m.in. w środki techniczne niezbędne do realizacji szkolenia tj. m.in. rzutnik multimedialny, ekran na statywie, papier do flipczartu, flipczart. Istnieje możliwość udostępnienia sali przez Zamawiającego, jednak wszystkie dodatkowe materiały umożliwiające przeprowadzenie szkolenia leżą po stronie Wykonawcy. Sala wykładowa musi zapewniać swobodne poruszanie się uczestników szkolenia, z osobnymi miejscami dla każdego uczestnika szkolenia, umożliwiającymi dokonywanie notatek, z odpowiednim oświetleniem, ogrzewaniem, wentylacją i akustyką,
· zapewnić serwis kawowy z poczęstunkiem (kawa rozpuszczalna/parzona, herbata, woda mineralna gazowana/niegazowana, mleko do kawy, cukier, soki, kruche ciastka) podczas zajęć;
· oznakować pomieszczenia, w których będą odbywały się zajęcia zgodnie z aktualnymi wytycznymi w zakresie informacji i promocji Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Małopolskiego, 

· wykonać  i przedstawić zamawiającemu szczegółowy program oraz harmonogram szkolenia, konspekt i materiały szkoleniowe dla uczestników,  
· zapewnić prelegentów/trenerów z kompetencjami do prowadzenia warsztatów i ćwiczeń                            w przedmiotowym zakresie tj. posiadających wykształcenie wyższe kierunkowe informatyczne oraz  posiadający  przygotowanie pedagogiczne poświadczone  certyfikatem/świadectwem  ukończenia kursu/studiów oraz mających udokumentowane minimum 3-letnie doświadczenie w prowadzeniu kursów związanych z obsługą programów komputerowych. 
· wystawić uczestnikom szkolenia zaświadczenia/certyfikaty o ukończeniu szkolenia zawierające informację o jego temacie oraz wymiarze godzin, 

· ubezpieczyć każdego z uczestników szkolenia, od następstw nieszczęśliwych wypadków powstałych w związku ze szkoleniami oraz w drodze do i z miejsca szkolenia, wykaz uczestników przesłany zostanie Wykonawcy najpóźniej dzień przed rozpoczęciem szkolenia,

· przeprowadzić ewaluację szkolenia – dokonać oceny szkolenia za pomocą ankiet ewaluacyjnych zatwierdzonych przez Zamawiającego,
· opracować i przedłożyć Zamawiającemu w terminie 30 dni kalendarzowych od zakończenia usługi raport z realizacji usługi szkoleniowej oraz listy obecności uczestników na zajęciach 
w poszczególnych dniach szkolenia, listy poświadczające odbiór materiałów dydaktycznych, listy poświadczające korzystanie z posiłków i serwisu kawowego, listy poświadczające odbiór certyfikatów, kopie certyfikatów (zaświadczeń o ukończeniu szkolenia) przekazanych uczestnikom, ankiety ewaluacyjne wypełnione przez uczestników szkolenia oraz dziennik zajęć,  

· prowadzić dokumentację wykonanych usług zgodnie z zasadami dokumentowania działań wykonywanych w projektach finansowanych przez Europejski Fundusz Społeczny w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Małopolskiego na lata 2014-2020, 

d) Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonywania kontroli realizacji zamówienia,                                a Wykonawca zobowiązany jest do umożliwienia uczestnictwa  w szkoleniach lub kursach osobom wskazanym przez Zamawiającego, 
Zadanie 3.  Szkolenie językowe: 

a)  Realizacja 80 godzin dydaktycznych szkolenia językowego (łącznie dla 15 osób - uczestników projektu),  Celem szkolenia  (80 h dydaktycznych dla grupy) jest  wzrost kompetencji językowych.

b) Okres realizacji: 01.09.2017 r. –30.11.2017r. .
c) Wykonawca zobowiązany jest zapewnić oraz ponieść następujące koszty związane                         z organizacją i realizacją szkolenia:

· zapewnić warunki pracy zgodnie z przepisami bhp w trakcie trwania szkolenia, 

· zapewnić uczestnikom szkolenia odpowiednie materiały szkoleniowe wraz z długopisami (tzn. materiały szkoleniowe związane z tematyką szkolenia, 15 kpl.+1 kpl.,  Podręczniki 
i zestawy ćwiczeń), które po zakończeniu szkolenia przejdą w posiadanie uczestników projektu (15 kpl.) i Zamawiającego w celu dokumentacji prawidłowości realizacji usługi 
(1 kpl.),
· Wykonawca zapewni  salę wykładową przystosowaną do realizacji zajęć teoretyczno-praktycznych, mogącą pomieścić grupę. Sala wykładowa musi być wyposażona m.in.                      w środki techniczne niezbędne do realizacji szkolenia tj. m.in. rzutnik multimedialny, ekran na statywie, laptop, papier do flipczartu, flipczart. Istnieje możliwość udostępnienia sali przez Zamawiającego, jednak wszystkie dodatkowe materiały umożliwiające przeprowadzenie szkolenia leżą po stronie Wykonawcy. Sala wykładowa musi zapewniać swobodne poruszanie się uczestników szkolenia, z osobnymi miejscami dla każdego uczestnika szkolenia, umożliwiającymi dokonywanie notatek, z odpowiednim oświetleniem, ogrzewaniem, wentylacją i akustyką,
· zapewnić serwis kawowy z poczęstunkiem (kawa rozpuszczalna/parzona, herbata, woda mineralna gazowana/niegazowana, mleko do kawy, cukier, soki, kruche ciastka) podczas zajęć;
· oznakować pomieszczenia, w których będą odbywały się zajęcia zgodnie z aktualnymi wytycznymi w zakresie informacji i promocji Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Małopolskiego, 

· wykonać  i przedstawić zamawiającemu szczegółowy program oraz harmonogram szkolenia, konspekt i materiały szkoleniowe dla uczestników,  

· zapewnić prelegentów/trenerów z kompetencjami do prowadzenia warsztatów i ćwiczeń 
w przedmiotowym zakresie tj. tytuł magistra filologii angielskiej lub tytuł magistra lingwistyki stosowanej w zakresie języka angielskiego lub posiadających kwalifikacje językowe poświadczone dokumentem  wydanym przez ośrodek egzaminacyjny  oraz  posiadajacy  przygotowanie pedagogiczne poświadczone  certyfikatem/świadectwem  ukończenia kursu/studiów oraz mających udokumentowane minimum 3-letnie doświadczenie w prowadzeniu kursów językowych.
· wystawić uczestnikom szkolenia zaświadczenia/certyfikaty o ukończeniu szkolenia zawierające informację o jego temacie oraz wymiarze godzin, 

· ubezpieczyć każdego z uczestników szkolenia, od następstw nieszczęśliwych wypadków powstałych w związku ze szkoleniami oraz w drodze do i z miejsca szkolenia, wykaz uczestników przesłany zostanie Wykonawcy najpóźniej dzień przed rozpoczęciem szkolenia,

· przeprowadzić ewaluację szkolenia – dokonać oceny szkolenia za pomocą ankiet ewaluacyjnych zatwierdzonych przez Zamawiającego,
· opracować i przedłożyć Zamawiającemu w terminie 30 dni kalendarzowych od zakończenia usługi raport z realizacji usługi szkoleniowej oraz listy obecności uczestników na zajęciach 
w poszczególnych dniach szkolenia, listy poświadczające odbiór materiałów dydaktycznych, listy poświadczające korzystanie z posiłków i serwisu kawowego, listy poświadczające odbiór certyfikatów, kopie certyfikatów (zaświadczeń o ukończeniu szkolenia) przekazanych uczestnikom, ankiety ewaluacyjne wypełnione przez uczestników szkolenia oraz dziennik zajęć,  

· prowadzić dokumentację wykonanych usług zgodnie z zasadami dokumentowania działań wykonywanych w projektach finansowanych przez Europejski Fundusz Społeczny w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Małopolskiego na lata 2014-2020, 

d) Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonywania kontroli realizacji zamówienia,                                a Wykonawca zobowiązany jest do umożliwienia uczestnictwa  w szkoleniach lub kursach osobom wskazanym przez Zamawiającego, 
Zadanie 4 . Kurs prawa jazdy: 
a) Realizacja kursu prawa jazdy Kat. B. tj. 30 godzin dydaktycznych zajęć teoretycznych oraz  30 godzin zegarowych zajęć praktycznych/ na uczestnika. Celem kursu jest zwiększenie mobilności wśród pełnoletnich uczestników projektu. Uzyskanie uprawnień kategorii B pozwoli na zwiększenie potencjału na rynku pracy oraz zwiększy obszar poszukiwań pracy.  

b) Okres realizacji: 01.10.2017 r. –31.12.2017r. 
c) Wykonawca zobowiązany jest zapewnić oraz ponieść następujące koszty związane                         z organizacją i realizacją szkolenia:

· zapewnić warunki zajęć zgodnie z przepisami bhp w trakcie trwania szkolenia, 

· zapewnić uczestnikom szkolenia odpowiednie materiały szkoleniowe wraz 
z długopisami (tzn. materiały szkoleniowe związane z tematyką szkolenia, 15 kpl.+1 kpl.), które po zakończeniu szkolenia przejdą w posiadanie uczestników projektu (15 kpl.) i Zamawiającego w celu dokumentacji prawidłowości realizacji usługi (1 kpl.), w tym podręcznik kierowcy kat. B, kolorowe testy z pytaniami egzaminacyjnymi, płytę cd z komputerową bazą danych pytań egzaminacyjnych, 
· Wykonawca zapewni  salę wykładową przystosowaną do realizacji zajęć teoretycznych, mogącą pomieścić grupę. Sala wykładowa musi zapewniać swobodne poruszanie się uczestników szkolenia, z osobnymi miejscami dla każdego uczestnika szkolenia, umożliwiającymi dokonywanie notatek, z odpowiednim oświetleniem, ogrzewaniem, wentylacją i akustyką, 
· Wykonawca zapewni możliwość ćwiczenia testów na komputerze dostosowanym sprzętowo i programowo do symulacji egzaminu;

· Do ćwiczeń praktycznych wykonawca zapewni sprawny samochód, do dyspozycji wyłącznie jednego uczestnika w danej godzinie szkoleniowej, 


· przeprowadzić egzamin wewnętrzny na koniec szkolenia,

· opłacenie pierwszego egzaminu teoretycznego i praktycznego w Ośrodku ruchu Drogowego,
· przeprowadzenie i opłacenie badań lekarskich każdego uczestnika kursu przez lekarza uprawnionego do badań kierowców, 
· zapewnić serwis kawowy z poczęstunkiem (kawa rozpuszczalna/parzona, herbata, woda mineralna gazowana/niegazowana, mleko do kawy, cukier, soki, kruche ciastka) podczas zajęć;
· oznakować pomieszczenia, w których będą odbywały się zajęcia zgodnie 
z aktualnymi wytycznymi w zakresie informacji i promocji Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Małopolskiego, 

· wykonać  i przedstawić zamawiającemu szczegółowy program oraz harmonogram szkolenia, konspekt i materiały szkoleniowe dla uczestników,  

· zapewnić prelegentów/trenerów z kompetencjami do prowadzenia warsztatów 
i ćwiczeń w przedmiotowym zakresie, 

· wystawić uczestnikom szkolenia zaświadczenia/certyfikaty o ukończeniu szkolenia zawierające informację o jego temacie oraz wymiarze godzin, 

· ubezpieczyć każdego z uczestników szkolenia, od następstw nieszczęśliwych wypadków powstałych w związku ze szkoleniami oraz w drodze do i z miejsca szkolenia, których wykaz przesłany zostanie Wykonawcy najpóźniej dzień przed rozpoczęciem szkolenia,

· przeprowadzić ewaluację szkolenia – dokonać oceny szkolenia za pomocą ankiet ewaluacyjnych zatwierdzonych przez Zamawiającego,
· opracować i przedłożyć Zamawiającemu w terminie 30 dni kalendarzowych od zakończenia usługi raport z realizacji usługi szkoleniowej oraz listy obecności uczestników na zajęciach w poszczególnych dniach szkolenia, listy poświadczające odbiór materiałów dydaktycznych, listy poświadczające korzystanie z posiłków 
i serwisu kawowego, listy poświadczające odbiór certyfikatów, kopie certyfikatów (zaświadczeń o ukończeniu szkolenia) przekazanych uczestnikom, ankiety ewaluacyjne wypełnione przez uczestników szkolenia oraz dziennik zajęć,  

· prowadzić dokumentację wykonanych usług zgodnie z zasadami dokumentowania działań wykonywanych w projektach finansowanych przez Europejski Fundusz Społeczny w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Małopolskiego na lata 2014-2020, 

d) Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonywania kontroli realizacji zamówienia,                                a Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia, zakwaterowania,  wyżywienia oraz udziału w szkoleniach lub kursach osobom wskazanym
Uwagi do zadań od 2 – 4 :

1. Zmawiający preferuje przeprowadzenie zajęć (w ramach zadania 2-3-4 (sala szkoleniowa oraz plac manewrowy) na terenie miasta Andrychów. Grupa szkoleniowa to niejednokrotnie osoby niepełnoletnie, uczące się, pochodzące z rodzin zagrożonych wykluczeniem społecznym, często niezaradne życiowo, obciążane dodatkowymi zadaniami oraz ubogie,  stąd preferowane są miejsca szkolenia, które nie generują dodatkowych kosztów związanych z dojazdem oraz czasu na dojazd. 

2. Ze względu na możliwość składania przez wykonawców ofert częściowych, zamawiający podaje orientacyjne terminy realizowania poszczególnych zadań, tak by działania nie nachodziły na siebie:

Zadanie 1 – do 31 lipca 2017r. 

Zadanie 2 – od 01 sierpnia do 31 sierpnia 2017r

Zadanie 3 -  od 01 września do 30 listopada 2017r

Zadanie 4 – od 01 października do 31 grudnia 2017r.
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